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Anleitung zum Onlinesystem Forschungsrating Soziologie 

1 Zugang zum System 
Der Zugang zum Onlinesystem erfolgt unter der URL http://pilotstudie.iz-soz.de. Die Darstel-
lung ist optimiert für folgende Browser: Internet Explorer 6 und Mozilla Firefox 1.5 und grö-
ßer. Für die Bearbeitung von Datensätzen wird Javascript benötigt. 

Diese Anleitung kann über die „Hilfe“ heruntergeladen werden. 

 
Abbildung 1: Startbildschirm 

Sie gelangen zunächst zum Startbildschirm (siehe Abbildung 1). Die Informationen, die im 
Onlinesystem für Sie sichtbar sind, hängen davon ab, ob Sie sich mit Ihren persönlichen Zu-
gangsdaten angemeldet haben. Die persönlichen Zugangsdaten haben Sie vom für Ihre For-
schungseinrichtung zuständigen Koordinator übermittelt bekommen. 

Solange Sie nicht angemeldet sind, stehen zwei Seiten zur Verfügung: „Suchen“ und „Blät-
tern nach Institutionen“. Die aktuell sichtbare Seite ist orange hervorgehoben. 

In der rechten oberen Ecke finden Sie die Schaltfläche „Anmelden“. Bitte aktivieren Sie diese 
Schaltfläche und geben Sie im folgenden Fenster (siehe Abbildung 2) Ihre Zugangsdaten (Be-
nutzername und Passwort) ein. Schließen Sie die Eingabe durch Betätigen der Schaltfläche 
„Log in“ ab. 

 
Abbildung 2: Anmeldung 

Sollten sich bei der Anmeldung Probleme ergeben, so wenden Sie sich bitte an Ihren Koordi-
nator. 

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint eine dritte Seite, die „Persönliche Seite“ (Abbildung 
3). Auf ihr werden Sie im Rahmen der Pilotstudie alle Überprüfungen und Ergänzungen Ihrer 
Publikationsliste durchführen. 

Das System ist nun bereit für Ihre Eingaben. 
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Abbildung 3: Startbildschirm nach erfolgter Anmeldung 

2 Ihre persönliche Seite 

2.1 Bereich „Meine Daten“ 
Ihre „Persönliche Seite“ enthält alle Angaben zu Ihrer Person sowie Ihre Publikationsliste. 
Standardmäßig ist der Bereich „Meine Daten“ ausgewählt (siehe Abbildung 4). 

 
Abbildung 4: Übersicht über Ihre persönlichen Daten 

Die zu Beginn sichtbaren Informationen wurden uns von der Geschäftsstelle des Wissen-
schaftsrats übermittelt. Sie dienen zwei Zwecken: 

• Bitte überprüfen Sie zunächst die vorhandenen Daten. Falls Ihr Name falsch geschrie-
ben ist oder Sie einer falschen Forschungseinheit zugeordnet wurden (Stichtag: 
31.12.2005!), informieren Sie bitte Ihren Fachkoordinator, der sich mit uns oder der 
Geschäftsstelle des Wissenschaftsrates in Verbindung setzen wird. Die Rückmeldung 
über den Fachkoordinator hilft uns, Änderungen an diesen Datenfeldern zu identifizie-
ren und. an die Geschäftsstelle des Wissenschaftsrates zurückzumelden. Diese Anga-
ben können nicht von Ihnen selbst korrigiert werden. 
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• Im Rahmen einer Kooperationsvereinbarung zwischen dem Informationszentrum So-
zialwissenschaften und dem Datenbankhersteller Cambridge Scientific Abstracts 
(CSA) besteht für Sie die Möglichkeit, Informationen über Ihre Forschungstätigkeit im 
System Scholar Universe zu veröffentlichen (http://www.scholaruniverse.com) und 
sich damit einem internationalen Publikum zu präsentieren. Gleichzeitig möchten wir 
Ihnen die Möglichkeit geben, die Informationen zusammen mit Ihrer Publikationsliste 
im sozialwissenschaftlichen Fachportal SOWIPORT, das im Frühjahr 2007 online ge-
hen wird, in Form einer „Forschungshomepage“ zu publizieren. In diesem Zusam-

http://www.scholaruniverse.com/
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menhang planen wir Funktionen, die es Ihnen erlauben werden, Ihre Publikationsliste 
auch in anderen Kontexten (z. B. Ihrer Homepage an Ihrer Einrichtung) direkt einzu-
binden, so dass diese immer aktuell ist. Bezüglich der Erlaubnis, die Daten in SOWI-
PORT und Scholar Universe zu veröffentlichen, werden wir zu einem späteren Zeit-
punkt auf Sie zukommen. 
Die Veröffentlichung Ihrer Informationen in Scholar Universe und SOWIPORT 
ist freiwillig und steht nicht im Zusammenhang mit der Pilotstudie! 

Um Ihre persönlichen Daten zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf die Schaltfläche „bearbeiten“ 
(rechts unten). Es erscheint ein Eingabeformular (siehe Abbildung 5), in dem die Informatio-
nen ergänzt und korrigiert werden können. Die geänderten Daten können mit „speichern“ 
(links oben) gesichert werden. Möchten Sie das Formular verlassen, ohne die Änderungen zu 
speichern, so klicken Sie bitte auf die Schaltfläche „schließen“. 

 
Abbildung 5: Eingabemaske für Ihre persönlichen Daten 

2.2 Bereich „Meine Literatur“ 
Der Bereich „Meine Literatur“ (siehe Abbildung 6) enthält Ihre Publikationen, die wir in der 
Datenbank SOLIS (Hersteller: IZ Sozialwissenschaften), CSA Sociological Abstracts, CSA 
Social Services Abstracts, PAIS International, CSA Worldwide Political Science Abstracts, 
ASSIA: Applied Social Sciences Index and Abstracts, Physical Education Index (Hersteller: 
Cambridge Scientific Abstracts, CSA) ausfindig machen konnten. 

Zur Beachtung: 
SOLIS beinhaltet sozialwissenschaftliche Literatur, die im deutschsprachigen Raum publiziert 
wurde (Aufsätze in Zeitschriften, Beiträge in Sammelwerken, Monographien und Graue Lite-
ratur). Dazu wertet das IZ mit seinen Kooperationspartnern neben der Neuerscheinungsliste 
der Deutschen Nationalbibliothek ca. 350 Zeitschriften des deutschen Sprachraumes aus. 
Weitere Informationen finden Sie unter http://www.gesis.org/Information/SOLIS/index.htm. 
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Zur Erstellung der CSA-Datenbanken werden Quellen aus zahlreichen Ländern ausgewertet. 
Einzelheiten zu Umfang und Quellen finden Sie für diese Datenbanken unter 
http://www.csa.com/e_products/databases-collections.php. 

Die Schaltflächen unterhalb jeder Veröffentlichung (z.B.  oder ) führen Sie 
direkt zur Datenbankbeschreibung des jeweiligen Herstellers. 

 

 
Abbildung 6: Ihr persönliches Publikationsverzeichnis 

Unsere Bitte an Sie ist es nun, Ihre Publikationsliste zu korrigieren und zu ergänzen. Da Per-
sonennamen in Datenbanken häufig abgekürzt vorliegen oder sich in seltenen Fällen Erfas-
sungsfehler bei den bibliografischen Angaben (z. B. Art der Publikation oder Publikations-
jahr) einschleichen, ist dieser Überprüfungsschritt notwendig, um die Qualität der Basisdaten 
der Pilotstudie Soziologie sicherzustellen. 

Zwei Aspekte sind dabei wichtig: 

• Ihre Publikationsliste muss vollständig und korrekt sein, d.h. die Ihnen fälschlicher-
weise zugeordneten Publikationen sind zu entfernen und fehlende Publikationen sind 
nachzutragen. 

• Nicht alle Publikationen sind für die Pilotstudie relevant. Wichtig ist daher, die Ihnen 
zugeordneten Publikationen in einigen Aspekten zu kontrollieren und uns ggf. Ände-
rungswünsche mitzuteilen (die im System bereits vorhandenen Publikationen können 
nicht direkt von Ihnen bearbeitet werden). 
Wir empfehlen Ihnen, alle Publikationen des für die Pilotstudie relevanten Zeit-
raums einzugeben, um Fällen vorzubeugen, in denen aus formalen Gründen 
wichtige Veröffentlichungen fehlen. 
Gerne bieten wir Ihnen auch die Möglichkeit, Publikationen außerhalb des für die Pi-
lotstudie relevanten Zeitraums zu erfassen. 
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Im Rahmen der Pilotstudie muss eine Publikation folgenden Kriterien entsprechen, um für die 
Evaluation als relevant zu gelten: 

• Die Publikation muss in den Jahren 2001 bis 2005 veröffentlicht worden sein. 

• Sie müssen Autor/Autorin oder Herausgeber/Herausgeberin der Publikation sein. 

• Bei der Art der Publikation muss es sich um eine der folgenden Publikationsarten han-
deln: 

o Monographien,  

o Aufsätze in Zeitschriften, 

o Beiträge zu Sammelwerken, Festschriften und Themenheften, 

o Sammelwerke, Festschriften und Themenhefte (sofern Sie als Herausgeber 
fungieren), 

o Literaturberichte und Rezensionen (sofern Sie diese selbst nachtragen möch-
ten). 

• Sogenannte „Graue Literatur“ (häufig ohne ISBN oder ISSN) ist nicht relevant. 

Da es im Einzelfall nicht immer leicht sein wird, zu überprüfen, ob die Kriterien für eine Pub-
likation zutreffen, stehen wir Ihnen gerne für Rückfragen zur Verfügung (näheres dazu weiter 
unten). 

2.3 Falsch zugeordnete Publikationen entfernen 
Wir schlagen Ihnen vor, Ihre Publikationsliste zunächst dahingehend zu prüfen, ob alle darin 
aufgeführten Publikationen wirklich von Ihnen verfasst oder herausgegeben wurden. Die Liste 
der Publikationen (siehe Abbildung 7) enthält zu diesem Zweck die wichtigsten bibliografi-
schen Angaben für jeden Eintrag (Titel, Autoren/Herausgeber, Publikationstyp, Jahr der Ver-
öffentlichung usw.). Durch Klicken auf den Eintrag oder das Symbol  werden alle in der 
jeweiligen Datenbank vorhandenen Informationen angezeigt. 

 
Abbildung 7: Liste Ihrer Publikationen (Ausschnitt) 

Es werden immer zehn Publikationen auf einer Bildschirmseite angezeigt. Zwischen den Sei-
ten können Sie durch klicken auf die Zahlen in der Navigationsleiste oberhalb der Liste blät-
tern. 

Für die Publikationen stehen Ihnen zwei Aktionsmöglichkeiten zur Verfügung: 

• Aus der Liste entfernen („Aus meiner Literaturliste entfernen“): Damit entfernen Sie 
Publikationen, die weder von Ihnen verfasst noch herausgegeben wurden, aus Ihrer 
Publikationsliste. Die Publikation selbst wird nicht gelöscht, Sie können sie später also 
jederzeit wieder hinzufügen (siehe Abschnitt 3). 

• Korrekturen: Mit dieser Funktion gelangen Sie in ein Formular, mit dem Sie uns Än-
derungswünsche oder Kommentare zur Publikation melden können (siehe unten). 
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2.4 Änderungen und Kommentare melden 
Bitte überprüfen Sie als nächstes, ob die Informationen Ihrer Publikationen korrekt sind. Mel-
den Sie Änderungswünsche und Kommentare – auch Relevanzänderungen - über die Funktion 
„Korrekturen“. 

 
Abbildung 8: Formular zur Meldung von Änderungswünschen und Kommentaren 

Das Formular für Änderungswünsche oder Kommentare (siehe Abbildung 8) enthält neben 
den vollständigen Informationen zur Publikation ein Eingabefeld, in dem Sie uns Ihre Nach-
richt zusenden können. Wir melden die Änderung dann an Sie zurück, falls Sie im Bereich 
„Meine Daten“ Ihre E-Mail-Adresse eingetragen haben. 

2.5 Literaturliste ergänzen 
Tragen Sie nun fehlende Publikationen aus den Jahren 2001 bis 2005 nach (oder auch frühere 
/ spätere, falls Sie das möchten). Dabei empfiehlt es sich zunächst zu überprüfen, ob die Pub-
likation nicht doch in den Datenbanken vorhanden ist, wir sie jedoch aufgrund eines Erfas-
sungsfehlers (z. B. falsch geschriebener Name) nicht finden konnten. 

Hinweis: Wir bitten Sie, zu ergänzende Veröffentlichungen wie nachfolgend beschrieben 
unbedingt einzeln in das System einzutragen. An das IZ oder den Wissenschaftsrat gesendete 
Literaturlisten können nicht verarbeitet werden. 

2.5.1 Nach Publikationen suchen 
Bevor Sie eine Publikation neu aufnehmen, sollten Sie erst überprüfen, ob diese nicht doch 
bereits in der Datenbank vorhanden ist. Alle Informationen zur Suche im Onlinesystem finden 
sie in Kapitel 3 (Nach Publikationen suchen). 

2.5.2 Publikationen neu aufnehmen 
Fehlt eine Ihrer Publikationen im System, so wechseln Sie bitte zurück auf die „persönliche 
Seite“. Dort können Sie Publikationen nachmelden. 

6 



Stand 17. Januar 2007 

 
Abbildung 9: Eine neue Publikation aufnehmen 

Am Anfang und Ende (siehe Abbildung 9) Ihrer Publikationsliste finden Sie Funktionen, um 
Publikationen zu erfassen, bei denen Sie entweder als Autor/Autorin oder Herausge-
ber/Herausgeberin fungieren. Bitte achten Sie auf die Auswahl der korrekten Funktion, da die 
Angabe „Autor“ bzw. „Herausgeber“ später nicht mehr geändert werden kann. Sollte Ihnen 
hier ein Fehler unterlaufen, so löschen Sie die Publikation bitte und erfassen Sie neu. 

Die Abbildung 10 zeigt das Formular zur Erfassung einer Publikation. Bitte füllen Sie so viele 
Felder wie möglich aus. Einige Felder können mehrfach belegt werden (z. B. Autor, Heraus-
geber). Bitte verwenden Sie die Schaltflächen „+“ und „–“, um ein weiteres Eingabefeld für 
die betreffende Information zu erzeugen oder das ausgewählte Feld (bitte in das entsprechen-
de Feld klicken) wieder zu entfernen. 

Mit den Schaltflächen am oberen Rand können Sie den Datensatz speichern oder das Formu-
lar schließen, ohne die Änderungen zu speichern. 

 
Abbildung 10: Formular zur Erfassung einer Publikation 
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3 Nach Publikationen suchen 
Um nach Publikationen zu suchen, nutzen Sie bitte die Seite „Suchen“ (siehe Abbildung 11). 
Hier finden Sie alle Publikationen der Jahre 2001 bis 2005, die wir für unsere Vorauswahl 
verwendet haben. 

 
Abbildung 11: Suche nach Literatur 

Geben Sie im Feld „Suchbegriffe“ z. B. Ihren Namen ein und starten Sie die Suche mit der 
Schaltfläche „Suchen“. Mit dem Markierfeld „einschl. Abstract“ wird auch im Abstract der 
Literaturnachweise gesucht (nicht nur in Titel, Autor, Herausgeber usw.), das Markierfeld 
„irgendein Wort“ bewirkt, dass nur eines der von Ihnen angegebenen Suchbegriffe im Litera-
turnachweis vorkommen muss (standardmäßig müssen alle Suchbegriffe gleichzeitig vor-
kommen). Das Suchergebnis wird unterhalb der Suchmaske angezeigt (siehe Abbildung 12). 

Die Gestaltung und Funktionalität der Ergebnisliste entspricht der Ihrer Publikationsliste auf 
ihrer persönlichen Seite. Durch die Schaltflächen am rechten Rand können Sie eine Publikati-
on, die noch nicht in Ihrer Publikationsliste enthalten ist, darin aufnehmen („Aus meiner Lite-
raturliste entfernen“) oder solche, die bereits darin enthalten sind, entfernen („Meiner Litera-
turliste hinzufügen“). Dieser Vorgang ist jederzeit umkehrbar. Ebenso können Sie auch hier 
für eine Publikation Korrekturen melden. 

 
Abbildung 12: Ergebnis einer Suche 
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4 Blättern nach Institutionen 
Einen Gesamtüberblick über alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter einer Institution sowie 
aller diesen Personen zugeordneten Publikationen erhalten Sie auf der Seite „Blättern nach 
Institutionen“ (siehe Abbildung 13). 

 
Abbildung 13: Blättern nach Institutionen 

Wählen Sie in der Liste einen Ort aus und navigieren Sie dann durch Klick auf die unterge-
ordneten Einträge bis zur gewünschten Ebene. Sobald ein Ort ausgewählt ist, werden alle an-
deren Orte ausgeblendet. Sie gelangen durch den oben angefügten Eintrag „zur Gesamtan-
sicht“ wieder zur Liste aller Orte zurück. Die Zahlen in Klammern geben die Zahl an Publika-
tionen an, die dem jeweiligen Eintrag inkl. aller Untereinträge zugeordnet sind. 

Auch auf der Seite „Blättern nach Institutionen“ haben Sie – sofern Sie angemeldet sind – die 
Möglichkeit, Publikationen aus Ihrer Publikationsliste zu entfernen oder Kommentare dazu an 
uns zu senden. 

Zu Ihrer Information haben wir zusätzlich die Anzeige der Publikationen einer Institution 
nach Personenrolle (Autor/Herausgeber) und nach Publikationstyp (Monographie, Aufsatz in 
einer Zeitschrift usw.) vorgesehen. 

5 Filtern von relevanten Publikationen 
Wie oben bereits geschildert, sind für die Pilotstudie nur bestimmte Arten von Publikationen 
relevant. Die (von uns) als relevant markierten Publikationen sind in allen Listenansichten des 
Onlinesystems mit einer orangen Markierung versehen. Für die Pilotstudie nicht relevante 
Veröffentlichungen besitzen eine graue Markierung (siehe Abbildung 14): Dazu gehören Ihre 
in SOLIS nachgewiesenen „grauen“ Veröffentlichungen (z.B. Beiträge in Institutsreihen, For-
schungsberichte etc., i.d.R. ohne ISBN/ISSN), sicherheitshalber werden zurzeit auch noch 
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solche Veröffentlichungen (vor allem aus den CSA-Datenbanken) mit ausgegeben, die nicht 
eindeutig Ihrer Person zuzuordnen sind. 

 
Abbildung 14: Für die Pilotstudie relevante vs. nicht relevante Publikationen 

Am oberen Rand des Onlinesystems befindet sich ein Markierfeld „nur evaluierungsrelevante 
Literatur anzeigen“. Diese Funktion steuert, ob in der aktuell dargestellten Liste alle Publika-
tionen einer Person angezeigt werden, oder nur die für die Evaluierung relevanten. 

6 Schlussbemerkung 
Wir haben einerseits versucht, das Onlinesystem so einfach wie möglich zu gestalten, ande-
rerseits waren Funktionen zu realisieren, die ein Höchstmaß an Datenqualität garantieren. Für 
Rückmeldungen und Verbesserungsvorschläge sind wir dankbar: Ihr Fachkoordinator wird 
diese gerne an uns weiterleiten. Ebenso steht er Ihnen als Ansprechpartner vor Ort zur Verfü-
gung, falls Sie über diese Anleitung hinaus noch weitere Unterstützung benötigen. 

 

Für Ihre umgehende Bearbeitung danken wir Ihnen im Voraus – auch im Namen des Wissen-
schaftsrates. 

 

Ihr Team Pilotstudie 
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