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1. Angaben zur Person
WR                                                                                                            
Geschäftsstelle des Wissenschaftsrats Verwaltung | Reisestelle Scheidtweilerstraße 4 50933 Köln
 
Antrag auf Reisekostenvergütung für Mitglieder und Sachverständigedes Wissenschaftsrats nach dem Landesreisekostengesetz NRW (LRKG)
 - Formular Reisekostenabrechnung-
Ende d. Dienstgeschäfts
2. Angaben zur Dienstreise
Beginn d. Dienstreise
Datum
Uhrzeit HH:MM
Ende d. Dienstreise
Beginn d. Dienstgeschäfts
Datum
Datum
Datum
Uhrzeit HH:MM
Uhrzeit HH:MM
Uhrzeit HH:MM
3. Erklärung - Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die Ausgaben sind mir tatsächlich entstanden.
* bitte legen Sie Originalbelege bei
Fahrtkosten:
Übernachtung, Verpflegung:
ggf. erforderliche Erläuterungen:
bitte kreuzen Sie zutreffende Felder an
Angaben zur Bankverbindung national
Bankleitzahl
Konto-Nr.
PrüfZiffer
wissenschaftsrat
erhaltene Mahlzeiten
1. Tag
2. Tag
3. Tag
4. Tag
5. Tag
Frühstück
Mittagessen
Abendessen
CH, F, GB, NL, US et al.
BIC (optional):
Acct No:
IBAN -  international:
(34 Pos. max.)
International
Service:
Für alle Fragen zur Reiseorganisation, -planung und -buchung stehen Ihnen Frau Seefried unter der Durchwahl +49 221 3776 263 und Frau Suckow unter der Durchwahl +49 221 3776 253 zur Verfügung, Fragen zur Abrechnung beantworten Frau Eichhorn unter +49 221 3776 274 und Frau Petzl unter +49 221 3776 207, per E-Mail erreichen Sie uns unter reiseorga@wissenschaftsrat.de. Wir hoffen, wir haben in Ihrem Sinne gehandelt und alles für einen angenehmen und reibungslosen Verlauf Ihrer Reise sowie eine zügige Abrechnung getan! Ihre Reisestelle in der Abteilung Verwaltung der GdW
Fristen, Angaben auf dem Zahlungsbeleg:
Gem. §3 Abs.6 des LRKG NRW muss die Reisekostenabrechnung innerhalb von 6 Monaten nach dem Ende der Reise eingereicht werden. Es ist jedoch in beiderseitigem Interesse, Ihre Reisekostenabrechnung möglichst zügig zu erstellen. Wir freuen uns deshalb, wenn Sie uns Ihre Abrechnung sehr bald einreichen. Sie erhalten von uns eine Abrechnung zugeschickt. Abrechnung und Zahlungsbeleg enthalten neben weiteren Informationen eine eindeutige Zuordnungsnummer. Sind weitere Informationen, z.B. ein Kassenzeichen, erforderlich, geben Sie diese bitte in das Feld 'Verwendungszweck' ein. Das Feld 'Abw.(eichender) Kontoinhaber' füllen Sie bitte dann aus, wenn Sie nicht der Zahlungsempfänger sind sondern bspw. Ihre Dienststelle. Nur für Bankverbindungen außerhalb Deutschlands ist das Teilformular 'International' auszufüllen (Kontonummer, BIC. IBAN-international).
 
Besonderheiten: 
Es treten regelmäßig unerwartete Situationen ein, die unplanbar sind (z.B. streik- oder wetterbedingte Ausfälle oder Verspätungen, Nichtteilnahme wegen Erkrankung, etc.) und die auf unserem Formular nicht vorgesehen sind. Bitte geben Sie uns dazu eine kurze schriftliche Information, damit wir das beachten können.
 
Flüge: 
Innerhalb Europas ist die Economy-Class zu buchen, für außereuropäische Flüge ist ab sechs Stunden Flugzeit die Business-Class zulässig. Sondertarife (Festbuchung und sonstige Einschränkungen z.B. für frühesten Rückflug) sollten nach Möglichkeit genutzt werden. 
Hotelkosten: Sind für notwendige Übernachtungen keine Hotelkosten entstanden, z. B. weil Sie privat übernachtet haben, so wird Ihnen ein Übernachtungsgeld in Höhe von 20,- € je Nacht gezahlt.Für nachgewiesene Hotelkosten legt das Landesreisekostengesetz NRW (LRKG NRW) 80,- € als Obergrenze fest. Wir empfehlen Ihnen deshalb, im Rahmen der von der Geschäftsstelle des Wissenschaftsrats reservierten Kontingente zu buchen oder sich wegen geeigneter Hotelunterkünfte mit uns in Verbindung zu setzen.
Mietwagen:Sollten Sie aus wichtigem Grund auf einen Mietwagen zurückgreifen müssen, bitten wir Sie um eine kurze Erläuterung bzw. Begründung.
Nutzung eines privaten PKW: 
zur Angabe der gefahrenen km finden Sie für Hin- und Rückfahrt jeweils ein Feld.
Belege: 
Bitte fügen Sie sämtliche Belege Ihrer Ausgaben im Original oder als gut lesbare Scans bei, z. B. Fahrausweise öffentlicher Verkehrsmittel, Flugtickets, Taxiquittungen, Belege für Parkgebühren und Hotelrechnungen. Im Fall von digitalem Belegversand gilt eine Aufbewahrungspflicht der Originalbelege für einen Zeitraum von 6 Monaten ab Versand. 
Sehr geehrte Damen und Herren,   Sie waren für den Wissenschaftsrat tätig und wir möchten Ihnen die diesem Zusammenhang entstandenen Ausgaben und Reisekosten so einfach und schnell wie möglich erstatten. Deshalb finden Sie hier einige Hinweise zum Formular Reisekostenabrechnung auf der Vorderseite.
Formular: 
Sie können das Formular am Bildschirm ausfüllen und für Ihre eigene Dokumentation abspeichern und/oder ausdrucken. Sie können sich mit der TAB-Taste durch das Formular bewegen oder einzelne Felder mit der Maus anklicken. Nachdem Sie die erforderlichen Angaben eingetragen haben, senden Sie uns bitte einen unterzeichneten Ausdruck zusammen mit den Originalbelegen zu. Alternativ können Sie das Dokument auch digital unterschreiben und uns zusammen mit digitalen und/oder gut lesbar eingescannten Belegen per E-Mail zukommen lassen. 
Tagegeld und Sitzungspauschale:
Das Tagegeld beträgt, abhängig von der Dauer Ihrer Abwesenheit, 6 €, 12 € oder 24 € je Tag, ggf. erfolgt ein Abzug für unentgeltlich zur Verfügung gestellte Mahlzeiten. Eine ebenfalls zeitabhängige Sitzungspauschale von 9 € bzw. 18 € pro Tag finden Sie auf Ihrer Abrechnung
Geschäftsstelle des Wissenschaftsrats Verwaltung | Reisestelle Scheidtweilerstraße 4 50933 Köln
bitte zurücksenden an:
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